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1. Llicéncies i autoritzacions

a.

Finalitat:
Gestio de les llicencies urbanistiques d’activitats, obres i altres.
Ocupacioé temporal de la via publica per obres
Ocupacié temporal de la via publica terrasses bars
Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Persones fisiques o juridiques que demanen llicencies urbanistiques.
Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades identificatives: nom, cognoms, adreca, teléfon, DNI/NIE/passaport,
numero de la seguretat social.
Dades economiques: dades bancaries, IRPF
Comunicacions:
Diputacid de Lleida, Departaments de Generalitat de Catalunya competents en
la matéria, Registre de la propietat, Cadastre, Gestor de Infraestructuras
Ferroviarias (GIF), Confederacion Hidrografica del Ebro (CHE), Consell
Comarcal, Ministerio de Fomento , Administracions Locals de poblacions
colindants i persones fisiques i juridiques interessades
Legitimitat:
Article 14 del Decret Legislatiu 1/2010, de 3 d'agost, pel qual s'aprova el Text
refds de la Llei d'urbanisme, que disposa que |'exercici de les competéencies
urbanistiques correspon també als municipis. L’article 2 del mateix text legal
conté les facultats per fer efectives les competéncies, entre elles el control de
I'activitat per mitja de llicencies i autoritzacions.
Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacié a les
finalitats per a les quée van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.
Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestio de contrasenyes, control fisic de la documentacid.
Transferencies internacionals:
No es preveuen.

2. Gestio planejament urbanistic
a. Finalitat:

Redaccié i gestid de planejament urbanistic

Persones o col:lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Persones fisiques o juridiques que s’adrecen als serveis d’urbanisme de
I’Ajuntament i/o persones amb drets reals al municipi.

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives : nom, cognoms, adreca, teléfon, DNI, signatura.
Circunstancies socials: propietats, possessions, pertinenca a clubs, , llicéncies,
permisos, autoritzacions)

Informacié comercial: inclou activitats i negocis, llicencies comercials.



3. Expedients
a.

Economiques, financers i d’assegurances: ingressos, rendes, inversions, bens
patrimonials, credits, préstecs, avals, dades bancaries , dades economiques de
nomina, dades deduccions, , hipoteques.

Transaccions de bens i serveis: inclou bens i serveis subministrats per I'afectat,
bens i serveis rebuts per I'afectat, transaccions financers, compensacions,
indemnitzacions.

Comunicacions:

Diputacié de Lleida, Departaments de Generalitat de Catalunya competents en
la mateéria, Registre de la propietat, Cadastre, Gestor de Infraestructuras
Ferroviarias (GIF), Confederacién Hidrografica del Ebro (CHE), Consell
Comarcal, Ministerio de Fomento , Administracions Locals de poblacions
colindants i persones fisiques i juridiques interessades

Legitimitat:

Article 14 del Decret Legislatiu 1/2010, de 3 d'agost, pel qual s'aprova el Text
reféds de la Llei d'urbanisme, que disposa que I'exercici de les competéncies
urbanistiques correspon també als municipis. L'article 2 del mateix text legal
conté les facultats per fer efectives les competéncies, entre elles formular,
tramitar, aprovar i executar els diferents instruments urbanistics de
planejament i de gestid. Article 3 del Reglament d’obres, activitats i serveis
dels ens locals, aprovat pel Decret 179/1995, de 13 de juny.

Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:

No es preveuen

disciplinaris
Finalitat:
Aplicar les conseqléncies a un suposit de fet considerat infraccid

administrativa, d’acord a allo que mana la legalitat.

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Persones fisiques o juridiques involucrada.

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, Nom i cognoms, Adreca postal o electronica,
Teléfon, Signatura, Imatge/veu.

Caracteristiques personals: dades de la familia, data de naixement, lloc de
naixement, edat, sexe.

Circumstancies socials: possessions, lliceéncies, permisos, autoritzacions.
Informacié comercial: activitats i negocis, llicencies comercials.

Economiques, credits i d’assegurances: assegurances.

Comunicacions:

Jutges, fiscals i cossos i forces de seguretat.

Legitimitat:



Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refés de la Llei
municipal i de régim local de Catalunya, article 8.1.f). Llei 40/2015, d’'1
d’octubre, de Regim Juridic del Sector Public, art. 25.

f. Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les que van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.

g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestidé de contrasenyes, control fisic de la documentacio.

h. Transferéncies internacionals:
No es preveuen.

4.  Suport gestio tramits

a. Finalitat:
Suport en la realitzacié de tramits amb altres administracions i també a nivell
intern de I’Ajuntament.

b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Persones que sol-liciten el servei.

c. Estructura del fitxer i descripciod dels tipus de dades:
Dades identificatives: Nom i cognoms, adreca, telefon, signatura,
DNI/NIE/Passaport
Caracteristiques personal estat civil, dades de la familia, data de naixement,
lloc de naixement, edat, sexe, llengua materna.
Dades de formacié
Dades professionals.

d. Comunicacions:
A altres Administracions Publiques competents amb les materies gestionades .
No hi ha previsié de transferéncies a tercers paisos.

e. Legitimitat:
Article 46 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions,
sobre I'obligacié de col-laboracié i facilitar documentacid per part de terceres
persones, entre les quals les Administracions, relacionades amb I'objecte de la
subvencio o la seva justificacio.

a. Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacié a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.

f. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestid de contrasenyes, control fisic de la documentacio.

g. Transferéncies internacionals:
No es preveuen.

5. Lo cistell
a. Finalitat:

Gestid d’ajudes relacionades amb el servei d’aliments Lo Cistell
b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:



Persones derivades dels Serveis Socials Basics del Consell Comarcal del Segria.

c. Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades identificatives: nom, cognoms, adreca, teléfon, DNI/NIE/Passaport
Dades personals: estat civil, data de naixement, lloc de naixement, edat,
nacionalitat

d. Comunicacions:
Serveis Socials del Consell Comarcal del Segria.
No hi ha previsio de transferéncies a tercers paisos.

e. Legitimitat:
Articles 27 de la Llei 12/2007, d'11 d'octubre, de serveis socials, que atribueix
la competéncia d’aquesta mateéria també als municipis. Article 66.3.k) del
Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei
municipal i de regim local de Catalunya.
Consentiment dels afectats.

f. Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.

h. Transferéncies internacionals:
No es preveuen.

6. Servei d’atencio diiirna

a. Finalitat:
Oferir als infants i joves i a les seves families el Servei d’atencid dilirna. Aixi
com, treballar un projecte educatiu individualitzat amb els infants i joves
conjuntament amb les seves families.

b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Families usuaries i derivades de Serveis Socials d’atencié primaria.

c. Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades identificatives: nom, cognoms, adreca, teléfon, DNI/NIE/Passaport,
Targeta sanitaria.
Dades personals: estat civil, data de naixement, lloc de naixement, edat,
nacionalitat.
Circumstancies socials: permisos, autoritzacions
Acadéemics : formacid i seguiment escolar
Dades protegides: salut, origen racial o etnic.

d. Comunicacions:
Serveis Socials del Consell Comarcal del Segria. Escola, EAIA/SIFE i Policia Local.
No hi ha previsio de transferéncies a tercers paisos.

e. Legitimitat:
Articles 27 de la Llei 12/2007, d'11 d'octubre, de serveis socials, que atribueix
la competéncia d’aquesta matéria també als municipis. Article 66.3.k) del
Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei
municipal i de regim local de Catalunya.
Consentiment dels afectats.

f. Temps de conservacio:



Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes
public, fins d’investigacid cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestioé de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:

No es preveuen.

7. Policia local

Finalitat:

Gestio de les intervencions policials i administratives de la policia local.

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Persones afectades per les intervencions, infractors, identificats, denunciants,
denunciats i testimonis.

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: nom, cognoms, adreca, telefon, DNI.

Dades penals: infraccions penals i administratives.

Comunicacions:

Mossos d’Esquadra, organs judicials ,companyies asseguradores i hospitals
publics

Legitimitat:

Interessos publics o exercici de poders publics. Llei de Bases de Regim Local,
article 25. Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refds
de la Llei municipal i de régim local de Catalunya, art. 66.3. Llei Organica 2/1986,
de 13 de mar¢ de Forces i Cossos de Seguretat, art. 51. Llei 4/1997, de 20 de
maig, de proteccid civil de Catalunya, art. 47.

Llei Organica 4/2015, de 30 de marg, de proteccié de la seguretat ciutadana.
Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les que van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se més
enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés public, fins
d’investigacid cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestio de contrasenyes, control fisic de la documentacié.
Transferencies internacionals:

No es preveuen.

8. Subvencions

a.

Finalitat:

Gestio i control de la gestio d’ajuts

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Persones dels municipi que volen accedir a una subvencié.
Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, nom, cognoms, adreca, teléfon.
Dades personals: data naixement.



Dades comercials: Activitats i negocis, llicencies comercials.

Comunicacions:

No es fan cessions d’aquest fitxer.

Legitimitat:

Article 10.4 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.
Article 240 de Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text
refds de la Llei municipal i de regim local de Catalunya, que disposa que els ens
locals poden atorgar subvencions i ajuts.

Temps de conservacié:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacié a les
finalitats per a les que van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se més
enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes public, fins
d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:

No es preveuen.

9. Registre Entrada/Sortida.

a.

Finalitat:

Gestio del registre d’entrada i sortida de documents de I’Ajuntament, de la
documentacié de la Secretaria (decrets, acords) i d’altres expedients generats
per I’Ajuntament.

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Ciutadans que presenten escrits i documentacio al registre municipal o als
quals I’Ajuntament els hi adreca escrits a través del registre de sortida.
Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: Nom, cognoms, DNI, adreca, teléfon.

Legitimitat:

Article 16 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques.

Comunicacions:

No es fan cessions d’aquest fitxer.

Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestidé de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:

No es preveuen.

10. Recaptacio

a.

Finalitat:

Gestio dels tramits dels cobraments de I’Ajuntament: taxes i impostos
municipals (gual permanent, brossa, aigua masos, escola bressol, aula dibuix i
pintura, venda ambulant mercat setmanal, allotjament temporers).



Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Persona fisica i juridica a les que I’Ajuntament presta un servei.

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, nom, cognoms, adreca, teléfon,

Dades economiques: dades bancaries

Comunicacions:

Diputacié de Lleida i Entitats bancaries.

Legitimitat:

Article 2 del Reial Decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el
text refés de la Llei reguladora de les Hisendes Locals.

Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les que van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se més
enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes public, fins
d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestio de contrasenyes, control fisic de la documentacid.
Transferencies internacionals:

No es preveuen

11. Cementiri

a.

b.

®

Finalitat i usos del fitxer:

Gestid i control del cementiri i enterraments.

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Familiars de la persona difunta.

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, nom, cognoms, adreca, teléfon.

Dades economiques: dades bancaries
Comunicacions:

No es fan cessions d’aquest fitxer.

Legitimitat:

Article 25.2.k) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim
Local. Article 66.3.j) del Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual
s'aprova el Text refds de la Llei municipal i de régim local de Catalunya.

Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés public,
fins d’investigacid cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestio de contrasenyes, control fisic de la documentacié.
Transferencies internacionals:

No es preveuen.

12. Padro d’Habitants.

a.

Finalitat:



Gestio i tractament del padré d’habitants de I’Ajuntament.
b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Persones que resideixen al municipi.
c. Estructura del fitxer i descripcié dels tipus de dades:
Dades identificatives: Nom, cognoms, DNI, adreca.
Dades personals: data naixement, lloc naixement, sexe, nacionalitat, edat.
Dades académiques: formacid, titulacions.
d. Cessions:
Diputacié de Lleida, Instituto Nacional de Estadistica.
e. Legitimitat:
Article 17 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local
que estableix que la formacié, manteniment, revisid i custodia del padré
municipal correspon a I’Ajuntament. EI mateix ve a establir I'article 42 del
Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei
municipal i de regim local de Catalunya.
f. Temps de conservacié:
No existeix la supressiod de les dades, ja que encara que es produeixi la baixa
del padrd, és necessari conservar les dades a efectes historics, estadistics i
cientifics.
g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
h. Transferencies internacionals:
No es preveuen.

13. Registre de parelles de fet

a. Finalitat:
Manteniment del registre de parelles de fet el marc de la Llei 10/1998, de 15
de juliol, d’'unions estables de parella, amb finalitat d’ emissié de certificats.
b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Totes aquelles persones que constitueixin una unié estable de parella segons el
cos legal, i que decideixin inscriure la seva situacio al registre de I’Ajuntament.
c. Estructura del fitxer i descripcio dels tipus de dades:
Dades identificatives: Nom, cognoms, DNI, adreca.
Dades personals: tipus d’unié estable de parella
d. Comunicacions:
No es fan cessions d’aquest fitxer.
e. Legitimitat: article 6 de I'Ordre JUS/44/2017, de 28 de marg, per la qual
s'aprova el Reglament del Registre de parelles estables de Catalunya.
f. Temps de conservacioé:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.
g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
h. Transferencies internacionals:



No es preveuen.

14. Tinenga de gossos i altres animals.

a.

Finalitat i usos del fitxer:

Gestio del registre d’Animals de Companyia i animals potencialment perillosos
del municipi amb la finalitat d’expedir la llicencia municipal.

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Ciutadans propietaris dels animals.

Estructura del fitxer i descripciod dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, nom, cognoms, adreca, telefon dels titulars.

Altres dades especialment protegides: certificat antecedents penals, certificat
aptitud fisica i psiquica del sol-licitant,

Dades de I'animal: nom, nimero del xip identificatiu i raga.

Comunicacions:

No es fan cessions d’aquest fitxer.

Legitimitat:

Article 14 del Decret Legislatiu 2/2008, de 15 d'abril, pel qual s'aprova el Text
refés de la Llei de proteccid dels animals. Article 3 de la Llei 10/1999, de 30 de
juliol, sobre la tinenca de gossos considerats potencialment perillosos.

Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les que van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se més
enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes public, fins
d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:

No es preveuen.

15. Declaracio d’Interessos dels Membres Electes

a.

Finalitat:

Declaracié de tots els bens i interessos de I’Alcalde i Regidors al comengament
i al final de la legislatura.
Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Alcalde i Regidors de I’Ajuntament.
Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: Nom, cognoms, DNI, adreca.

Dades financeres: dades patrimonials.
Comunicacions

No es fan cessions d’aquest fitxer.
Legitimitat:

Article 75.7 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les Bases del Régim
Local.
Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se



més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacid cientifica, historica o fins estadistics.

g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.

h. Transferencies internacionals:
No es preveuen.

16. Contractacio

a. Finalitat:
La consecuci6 de relacié juridiques mitjancant les quals altres persones
realitzin obres, prestin serveis o proveeixin subministraments en interés
de l'Ajuntament.

b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Qualssevol persona amb capacitat per contractar coma empresari
individual o com a representant d’'una persona juridica i altres persones
ocupades per aquestes

c. Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades identificatives: DNI, Nom i cognoms, Adreca postal o electronica,
Telefon, Signatura.
Caracteristiques personals: dades de la familia, data de naixement, lloc de
naixement, edat, sexe.
Circumstancies socials: possessions, llicencies, permisos, autoritzacions.
Academics o professionals: formacio, titulacions, historial d’estudiant,
experiéncia professional, pertinenca a col-legis o associacions professionals.
Detalls del treball: professio, llocs de treball, historial del treballador.
Informacié comercial: activitats i negocis, llicencies comercials, creacions
artistiques, literaries, cientifiques o tecniques.
Economiques, crédits i d’assegurances: ingressos, rendes, inversions, béns
patrimonials, credits, préstecs, avals, dades bancaries i assegurances.
Transaccions de béns i serveis rebuts per |'afectat: béns i serveis subministrats
i rebuts per la persona afectada, transaccions financeres, compensacions,
indemnitzacions.

d. Comunicacions:
Hisenda. Sindicatura de Comptes.

e. Legitimitat:
Relacié contractual

f. Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestio de contrasenyes, control fisic de la documentacié.

h. Transferéncies internacionals:
No es preveuen.

17. Resta expedients administratius



Finalitat:
Les diferents finalitats perseguides amb les competéncies publiques i els
procediments previstos per a desenvolupar-les, tret dels que ja sén objecte de
la resta de tractaments fixats.
Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Persones que tenen relacié amb I’Ajuntament i que inicien tramits amb el
mateix.
Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades identificatives: DNI, Nom i cognoms, Adreca postal o electronica,
Telefon, Signatura.
Caracteristiques personals: estat civil, dades de la familia, data de naixement,
lloc de naixement, edat, sexe.
Circumstancies socials: possessions, llicéncies, permisos, autoritzacions,
pertinenga a associacions.
Académics o professionals: formacio, titulacions, historial d’estudiant,
experiencia professional, pertinencga a col-legis o associacions professionals.
Detalls del treball: professid, llocs de treball, historial del treballador.
Informacié comercial: activitats i negocis, llicencies comercials, creacions
artistiques, literaries, cientifiques o tecniques.
Economiques, crédits i d’assegurances: ingressos, rendes, inversions, béns
patrimonials, credits, préstecs, avals, dades bancaries i assegurances.
Dades de salut: si en els casos de reclamacié patrimonial de I'administracio
Comunicacions:
Administracioé Publica, policia, jutges i fiscals.
Legitimitat:
Segons cada cas. Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les Bases de Regim
Local. Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refés de
la Llei municipal i de regim local de Catalunya.
Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacié a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.
Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:
No es preveuen

18. Gestio economica

a.

Finalitat:

Gestid comptable del pressupost, registre de factures, registre de cobraments i
pagaments.

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Deutors, proveidors, personal i en general persones que tenen una relacidé
comercial amb I’Ajuntament.

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, nom, cognoms, adrega, teléfon.

Dades economiques: dades bancaries.

Comunicacions:



Entitats bancaries i Administracio tributaria

e. Legitimitat:
Article 2 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el
text refds de la Llei reguladora de les Hisendes Locals.

f. Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les que van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se més
enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes public, fins
d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestio de contrasenyes, control fisic de la documentacid.

h. Transferencies internacionals:
No es preveuen

19. Participacio ciutadana

a. Finalitat:
Gestid de les dades dels veins del municipi que participen en els processos de
consultes.

b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Veins de I’Ajuntament majors de 16 anys

c. Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades identificatives: Nom, cognoms, DNI, , adreca i teléfon

d. Comunicacions:
No es fan cessions d’aquestes dades.

e. Legitimitat:
Llei 10 2014, del 26 de setembre, de consultes populars no referendaries i
d'altres formes de participacio ciutadana

f. Temps de conservacioé:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacié a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés public,
fins d’investigacid cientifica, historica o fins estadistics.

g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestio de contrasenyes, control fisic de la documentacié.

h. Transferencies internacionals:
No es preveuen

20. Informacio al ciutada

a. Finalitat:
Gestid de les consultes sobre I’Ajuntament que fan els ciutadans
b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Veins de I’Ajuntament majors d’edat
c. Estructura del fitxer i descripcié dels tipus de dades:
Dades identificatives: Nom, cognoms, DNI, , adreca i teléfon
d. Comunicacions:
No es fan cessions d’aquestes dades.
e. Legitimitat:



Llei 19/2014, de 29 de desembre de transparéncia, accés a la informacio publica
i bon govern

Temps de conservacié:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacié a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes public,
fins d’investigacid cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestidé de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferéncies internacionals:

No es preveuen

21. Personal.

a.

Finalitat:

Gestio laboral i control de les nomines, contractes i prevencid de riscos laborals
del personal de I’Ajuntament.

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Persones que tenen una vinculacié contractual amb I'Ajuntament

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, nom, cognoms, adreca, telefon, nimero de la
seguretat social, signatura

Dades personals: estat civil, data de naixement, lloc de naixement, dades
familiars, grau de minusvalidesa.

Dades académiques: Formacid i titulacions, experiencia professional.

Detalls del treball: professid, llocs de treball, dades no economiques de nomina,
historial del treballador

Dades financeres: dades bancaries.

Comunicacions:

A Administracions Publiques competents amb la materia i als Encarregats del
Tractament de les Dades ( gestoria, entitats bancaries, mutua, companyia
asseguradora)

Legitimitat:

Articles 1, 2 i 71 del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual
s’aprova el text refés de la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public.

Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacié a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se més
enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes public, fins
d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:

No es preveuen.

22. Control horari

a.

Finalitat:


http://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/6780/1395384.pdf

Gestionar i portar el control de la jornada de treball dels treballadors a través
dels fitxatges, permisos i llicencies en matéria personal com vacances, dies i
hores d’assumptes propis, assisténcia a accions formatives, baixa per IT/AT,
per visita medica, i altres parametres

b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

C.

Empleats publics de I’Ajuntament.

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, nom i cognoms, correu electronic

Caracteristiques personal ( inclou: estat civil, dades de la familia, data de
naixement, lloc de naixement, edat,). Les dades no es tracten directament, a
través dels documents que s’aporten al portal horari per justificar segons quins
tipus de permisos es poden arribar a deduir.

Detalls del treball ( inclou: professid, llocs de treball, dades no economiques de
nomina, historial del treballador).

DADES SENSIBLES

Dades biomeétriques: empremta per poder fitxar.

Comunicacions:

No hi ha cessions de dades.
Legitimitat:

Articles 1, 2 i 71 del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual
s’aprova el text refés de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Public.
Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferéncies internacionals:

No es preveuen.

23. Processos selectius

a.

Finalitat:

Participar en els processos selectius interns de I’Entitat, actual i/o futurs
Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Persones que presenten el seu curriculum

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, nom, cognoms, adrega, teléefon, nimero de la
seguretat social, signatura

Dades personals: estat civil, data de naixement, lloc de naixement, dades
familiars.

Dades académiques: Formacio i titulacions, experiéncia professional.

Detalls del treball: professio, llocs de treball, dades no economiques de nomina,
historial del treballador

Comunicacions:

No hi ha cessions de dades.

Legitimitat:

Articles 1, 2 i 71 del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual
s’aprova el text refés de la Llei de I’Estatut Basic de 'Empleat Public.

Temps de conservacio:



Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les que van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se més
enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’'interes public, fins
d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestioé de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:

No es preveuen

24. Borsa de treball i borsa de treball Alcarras jove.

a.

Finalitat

Facilitar I'accés al treball de les persones que busquen feina al municipi
mitjangant la recollida de curriculums i posant-los amb contacte amb els
empresaris que necessiten personal.

Facilitar I'accés al treball del i les joves d’Alcarras que busquen feina al
municipi mitjangant la recollida de curriculums i posant-los en contacte amb
els empresaris del municipi que necessiten personal i que ofereixen feina.
Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Demandants de feina i empreses oferents de treball.

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: nom, cognoms, DNI, adreca, teleéfon, codi postal,
poblacié, provincia, correu electronic, signatura, imatge

Dades personals: data naixement, lloc de naixement, sexe

Dades académiques i professionals: formacid, titulacions, historial d’estudiant,
experiencia professional, pertinencga a col-legis o a associacions professionals
Dades ocupacié: professid, llocs de treball, dades no economiques de ndomina,
historial del treballador.

Comunicacions:

Empreses que ofereixen treball.

Legitimitat:

Relacié contractual

Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacié a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestid de contrasenyes, control fisic de la documentacid.

. Transferéncies internacionals:

No es preveuen

25. Escola Bressol.

a.

b.

Finalitat:

Gestionar els processos de inscripcid i escolaritzacié dels alumnes de I'Escola
Bressol i dels rebuts de cobrament de la mateixa.

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Alumnes, pares, mares o tutors que sol-licitin els serveis de I’Escola Bressol.



C.

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: Nom, cognoms, DNI o document d'identificacio,
identificacid sanitaria, adreca, teléfon de I'alumne o I'alumna, imatge Nom,
cognoms i DNI dels pares/tutors.

Caracteristiques personal ( inclou: estat civil, dades de la familia, data de
naixement, lloc de naixement, edat, sexe, llengua materna)

Academics i professionals ( inclou: formacié, titulacions, historial d’estudiant,
experiencia professional, pertinenca a col-legis o a associacions professionals).
Detalls del treball ( inclou: professid, llocs de treball).

Economiques, financers i d’assegurances ( inclou ingressos, rendes, dades
bancaries, subsidis, beneficis,)

Dades protegides: carnet de vacunes, certificat medic i dades de salut
Comunicacions:

A altres centres educatius on s’hagi de matricular I'alumne.
Legitimitat:

Relacid contractual.

L’article 25 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del régim
local i els articles 66 i 71 del Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual
s’aprova el Text Refds de la Llei Municipal de régim local de Catalunya.
Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacié a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestidé de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:

No es preveuen

26. Video vigilancia.

a.

Finalitat:
Control dels accessos a les instal-lacions i edificis per tal de garantir la
seguretat dels béns i les persones.
Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Persones fisiques que accedeixen a les zones vigilades.
Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades identificatives: imatges.
Comunicacions:
Forces i cossos de seguretat. Jutjats.
Legitimitat:
Interés public: seguretat publica. Article 1 de la Llei Organica 4/1997, de 4
d’agost, pel que es regula la utilitzacié de videocameres per les forces i cossos
de seguretat en llocs publics.
Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interes
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.



g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestié de contrasenyes, control fisic de la documentacio.

h. Transferencies internacionals:
No es preveuen.

27. Activitats Formatives o de participacio

a. Finalitat:
Gestio d’activitats, concursos i/o activitats culturals o formatives.
b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Persones que interessades o volen prendre part de concursos i/o activitats
culturals o formatives que s’endeguen des de I’Ajuntament.
c. Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades dels inscrits
Dades identificatives: nom, cognoms, adre¢a, DNI, telefon, nom i cognoms
del pare, mare o tutor.
Dades personals: edat, dades familiars.
Dades académiques: formacio titulacions.
Dades ocupacid: situacio laboral.
Dades financers: dades bancaries.
Dades professorat
Dades identificatives: nom, cognoms, adreca, DNI, telefon
Dades académiques: formacio titulacions
Dades financers: dades bancaries.
d. Comunicacions:
No hi ha previsié de transferéncies a tercers paisos.
e. Legitimitat:
Relacié contractual
f. Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les quée van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interées
public, fins d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.
g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestio de contrasenyes, control fisic de la documentacid.
h. Transferéncies internacionals:
No es preveuen.

28. Activitats Esportives.

a. Finalitat i usos del fitxer:

Gestid i control de les activitats esportives organitzades per I’Ajuntament.
b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Persones que es dirigeixen a I’Ajuntament per sol-licitar aquest servei.
c. Estructura del fitxer i descripciod dels tipus de dades:



29. Biblioteca

Dades identificatives: Nom, cognoms, DNI, identificacié sanitaria, adreca i
telefon de l'alumne o l'alumna. Nom, cognoms, DNI del pare/mare o
tutor/tutora.

Dades personals: Data de naixement, lloc de naixement, edat, sexe.

Dades economiques: dades bancaries.

Altres : Salut.

Comunicacions:

Consell Esportiu del Segria, Entitats asseguradores, empreses responsables de
les activitats, Centres educatius del municipi.

Legitimitat:

Relacié contractual

Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestio de contrasenyes, control fisic de la documentacié.
Transferencies internacionals:

No es preveuen.

Finalitat:

Gestionar les dades del carnet d’usuari de la biblioteca i les d’inscripcions a les
activitats d’animacio lectora.

Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:

Persones interessades en les activitats de la biblioteca

Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:

Dades identificatives: DNI, nom, cognoms, adreca postal o electronica, teléfon,
signatura, imatge o veu.

Comunicacions:

Servei de Biblioteques de la Generalitat de Catalunya

No hi ha previsi6 de transferéncies a tercers paisos

Legitimitat:

Relacioé contractual

Temps de conservacio:

Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interées
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.

Mesures de seguretat:

Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestidé de contrasenyes, control fisic de la documentacio.
Transferencies internacionals:

No es preveuen



30. Borsa d’habitatge Alcarras jove

a. Finalitat
Facilitar 'accés a I'habitatge de les persones joves que busquen vivenda al
municipi i posant-los en contacte amb els propietaris que ofereixen habitatge.

b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Demandants d’habitatge i propietaris que n’ofereixen.

c. Estructura del fitxer i descripciod dels tipus de dades:
Dades identificatives: nom, cognoms, DNI, adreca, telefon, codi postal, correu
electronic.

d. Comunicacions:
Propietaris que ofereixen habitatge.

e. Legitimitat:
Relacioé contractual

f. Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacio cientifica, historica o fins estadistics.

g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestid de contrasenyes, control fisic de la documentacié.

h. Transferencies internacionals:
No es preveuen.

31. Carnet Alcarras jove

a. Finalitat
Gestionar les dades del joves alcarrasins/nes de 12 a 30 anys que gaudeixen
d’activitats, formacio, descomptes i promocions. Aixi com les dades de les
empreses que ofereixen descomptes i ofertes dins del carnet jove.

b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Persones joves de 12 a 30 anys del municipi d’Alcarras i empreses que
promocionen ofertes.

c. Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades dels inscrits
Dades identificatives: nom, cognoms, DNI, adreca, telefon, codi postal, correu
electronic, nom i cognoms del pare, mare o tutor.
Dades personals: data naixement, empadronament.
Dades empreses empreses
Dades identificatives: nom, cognoms, rad social, NIF, adrega, codi postal,
poblacid, telefons, correu electronic, nom contacte, logotip

d. Comunicacions:
Empreses que ofereixen promocions i ofertes.

e. Legitimitat:
Relacié contractual

f. Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se



més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.

g. Mesures de seguretat:
Funcions i obligacions del personal, compromis de confidencialitat, copies de
seguretat, gestid de contrasenyes, control fisic de la documentacio.

h. Transferencies internacionals:
No es preveuen

32. Newsletter Alcarras jove

a. Finalitat
Publicitat digital informativa de la pagina web alcarrasjove.cat als i les joves
inscrits a aquest servei.

b. Persones o col-lectius sobre els que s’obté les dades personals:
Persones inscrites per rebre publicitat digital informativa.

c. Estructura del fitxer i descripcid dels tipus de dades:
Dades identificatives: correu electronic.

d. Comunicacions:
No hi ha cessions de dades.

e. Legitimitat:
Consentiment de la persona interessada.

f. Temps de conservacio:
Les dades personals es conservaran mentre siguin necessaries en relacio a les
finalitats per a les qué van ésser recollides o tractades. Podran conservar-se
més enlla sempre que es tractin exclusivament amb fins d’arxiu d’interés
public, fins d’investigacié cientifica, historica o fins estadistics.

g. Mesures de seguretat:
Copies de seguretat, gestid de contrasenyes.

h. Transferencies internacionals:
No es preveuen
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